
 
 
 
     

EòÉªÉÇ¦ÉÉ®ú OÉ½þhÉ Eò®úxÉä EòÒ Ê®ú{ÉÉä]Çõ/ JOINING REPORT 
 
 ÊxÉ¨xÉ iÉ®ú½þ EòÒ UÖô]Âõ]õÒ EòÒ ºÉ¨ÉÉ{iÉÒ Eäò ¤ÉÉnù ÊnùxÉÉÆEò .................. EòÒ {ÉÚ´ÉÉÇ½þxÉ/¨ÉvªÉÉ½þxÉ ¨Éå 
 ¨Éé EòÉªÉÇ¦ÉÉ®ú OÉ½þhÉ Eò®úiÉÉ ½ÚÆþ/Eò®úiÉÒ ½ÚÆþ * 
 I hereby report myself for duty this day on....................( forenoon/afternoon), after availing  
of the following kinds of leave. 

...... ..................EòÒ +ÌVÉiÉ UÖô]Âõ]õÒ ( ..................... ºÉä ...................... ÊnùxÉ iÉEò ) 
 Earned leave for .......................... days ( from................. .to ......................................) 
 ................. EòÒ +vÉḈ ÉäiÉxÉ UÖô]Âõ]õÒ ( ....................ºÉä .......................ÊnùxÉ iÉEò  ) 
 Half pay leave for .................. days ( from............................to ...................................) 
 .............. EòÒ {ÉÊ®úhÉiÉ UÖô]Âõ]õÒ ( ÊSÉÊEòiºÉÉ Eäò +ÉvÉÉ®ú {É®ú )........... ºÉä ......... iÉEò * 
 Commutted leave  (MC) for ................ days ( from ......................... to ........................) 
 ......... +ºÉÉvÉÉ®úhÉ UÖô]Âõ]õÒ (  ÊSÉÊEòiºÉÉ Eäò +ÉvÉÉ®ú {É®ú/xÉ½þÓ )...........ºÉä ........... iÉEò* 
 EOL (with MC/without MC for ............. days ( from ........................ to ........................) 

 .....................................................ÊnùxÉ {ÉÚ́ ÉÇ B´ÉÆ {É¶SÉÉiÉ VÉÉäc÷xÉä EòÒ +xÉÖ̈ ÉÊiÉ ºÉä ) 
 with permission to prefix/suffix holidays on........................................  
 
 

     ½þºiÉÉIÉ®ú/Signature 

    xÉÉ¨É (º{É¹]õ +IÉ®úÉä ¨Éå )/Name in block letter 

     {ÉnùxÉÉ¨É/Designation 
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